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Yrittdjdn asiakirjapohjat:
Hallituksen kokouksen poytdkirja

Hallituksen kokouksesta kannattaa aina laatia poytakirja, myds silloin kun olet hallituksen ainoa jasen.
Poytakirjasta ilmenee mita asioita kokouksessa on kasitelty ja mita niista on paatetty. Poytakirjaan on hyva
kirjata mahdolliset danestykset, paatoksentekoon vaikuttaneet olennaiset paatoksentekohetkella saatavilla

olleet tiedot tai muut perusteet paatokselle, esteellisyystilanteet seka eriavat mielipiteet.

KORNIT MUROT OY POYTAKIRJA 1/2021 (1)

3178460-2 0 e
22.6.2021

HALLITUKSEN KOKOUS 1/2021 o

Aika 21.6.2021klo 10.30

Paikka Tiedepuisto, Joensuu v

Lasna Pertti Keinonen, hallituksen puheenjohtaja

Sakari Ostermalm, hallituksen jésen

Martti Mahénen, hallituksen jasen
Kari Korhonen, hallituksen jasen

18 Kokouksen avaus
vhtion hallituksen puheenjohtaja Pertti Keinonen avasi kokouksen kello 10.45.

2§ Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus ) .
Todettiin, etta yhtidn koko hallitus on edustettuna. Todettiin kokous lailliseksi ja e

pastdsvaltaiseksi.
38 Kokouksen jérjestdytyminen . o »
Puheenjohtajana toimi Pertti Keinonen Valittiin kokouksen sihteeriksi Sakari 0

Ostermalm.

48 Tarjouksen hyvaksyntd o
pastettiin hyvaksya litteen mukainen sopimus levy-yhtidlté X.

58§ Kokouksen paattaminen
Puheenjohtaja paétti kokouksen kello 11.00.

Allekirjoituks

G% G

Pertti Keinonen Sakari Ostermalm

puheenjohtaja sihteeri
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ENTA JOS OLET HALLITUKSEN AINOA JASEN?
NO VAIKKAPA NAIN:

Kirjoita Lasna-riville nimen kohdalle teksti "Yhtion hallituksen ainoa
jasen” ja sen peraan koko nimesi.

18§ Kokouksen avasi <nimesi> kello xx.xx.
2 § Mallin mukaan.

3 § Kaikissa tarvittavissa kokousvirkailijoiden tehtavissa toimi <nimesi>.

4 § Mallin mukaan.
5 § Kokous paatettiin kello xx.xx.

Lopuksi alle vakuutena allekirjoituksesi.

MALLISTA LOYTYVAT
NAMA TIEDOT:

Yrityksen toiminimi ja y-tunnus

Asiakirjan tyyppi (poytakirja) seka asia-
kirjan kirjoittamispaiva, joka ei valtta-
matta ole sama kuin kokouspaiva.

Poytakirjan juokseva numero kuten
vuoden 2021 ensimmainen kokous seka
sivu ja kokonaissivumaara.

Otsikosta ilmenee, etta kyse on
hallituksen kokouksen poytakirjasta.

Kokouksen aika, paikka ja lasnaolijat

Kokous on laillinen, jos hallituksen
jasenet on asianmukaisesti kutsuttu
siihen osallistumaan. Kokous on paa-
tosvaltainen, jos paikalla on yli puolet
jasenista tai yhtiojarjestyksessa mah-
dollisesti edellytetty suurempi maara
jasenia.

Kokous valitsee sihteerin kirjoittamaan
kokouksesta poytakirjan. Poytakirja
tulee tehda huolella. On tarkeaa, etta
kokouksen kasittelemat asiat ilmaistaan
todenmukaisesti ja selkeasti. Poytakir-
jan laatimisesta ja sen sisallollisesta
oikeellisuudesta on vastuussa erityisesti
kokouksen puheenjohtaja.

Puheenjohtajan lisaksi pdytakirjan
allekirjoittaa vahintaan yksi hallituksen
jasen.

Kokouksessa kasiteltavat asiakirjat
kannattaa lisata poytakirjan liitteeksi
selkasti yksiloityna (asiakirjan paivays,
numero tai versio). Paatoksentekoon
vaikuttaneita yksityiskohtaisia tietoja
on luontevaa esittaa liitteina.



